WHA TODDS .
r SECRETARIA
a1 Q DE EDUCACION
2. Autorizacion de 185 ex neWe nales de la LCE-2014, LE-94, LIE, Doctorado y Maestrias
(Durango-Gomez Palacio)

3. Preparacion y envio de 185 carpetas electronicas para sinodales, con documentacion e instrucciones
para el desarrolio del examen de titulacion de manera virtual, (Durango-Gémez Palacio)

4. Recepcion, revision y clasificacion de 555 carpetas electronicas, emitidas por cada uno de los
sinodales participantes en las titulaciones, (Durango-Gémez Palacio, 3 carpetas por alumno).

5. Impresion de documentacion emitida por lo sinodales con veredictos de las titulaciones virtuales de
los diferentes programas, (pautas de evaluacién 1 por cada sinodal en total 627, acta de evaluacion
con veredicto 1 por sinodal en total 627 y 209 impresiones de borradores de actas de examen.
Durango-Gémez Palacio y Santiago Papasquiaro).

6. Registro, elaboracion, impresion y firma de 209 actas de examen profesional (3 por alumno 627
impresiones de actas de examen profesional).

7. Recabar firmas de actas de examen profesional (Sinodales, Directo de la Universidad y Jefe de
Control Escolar).

8. Firma y escaneo de papeleria original de 115 expedientes de alumnos, enviados por correo a DGP
para pre-autorizacion de cedula profesionales.

9. Ingreso de 85 expedientes con papeleria originar para autorizacion de cedulas profesionales en DGP.

10. Registro y elaboracion de 85 titulos de los diferentes programas.

11. Ingreso de 85 titulos al departamento juridico de la SEED para Registro y firma del Secretario de
Educacion.

12. Ingreso de 97 titulos a Secretaria de Gobernacién para Legalizacion.

13. Envid de 80 correos electrénicos a diferentes alumnos, informandoles que les fue autorizada su

cedula Profesional electronica, para que puedan descargarla y pasen por su papeleria a la UPD.

14. Atencion a los alumnos de diferentes programas mediante la red social facebook “Titulacion UPD'".

15. Recepcion y cotejo de 115 expedientes con documentacion original de los alumnos fitulados
virtualmente.

16. Firma de actas por alumnos, y entrega de 115 actas de examen profesional debidamente
requisitadas.

17. Entrega de varios titulos y expedientes.

Toda la documentacion antes mencionada contiene informacion de alumnos, para no violentaria la Ley de
Proteccién de Datos Personales, NO se adjunta evidencia fisica en el presente informe. Toda la informacion,
archivos fisicos y electrénicos se encuentra bajo resguardo confidencial de la oficina de titulacion de control

escolar de la Universidad Pedagdgica de Durango.

Sin mas por el momento me despido, esperando haber dado cumplimiento o fiemnayforma lo solicitado.
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LIC. ALMAC ORTEGA
ENCARGADA DE OFICINA DE TITULACION DE CONTROL ESCOLAR.

www.upd.cCom.mx




