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Denominacién:
Procedimiento para la aplicacion de la evaluacion extraordinaria.

Objetivo:
Establecer el procedimiento para el recurso de evaluacion extraordinaria a que tiene
derecho un alumno cuando no acredita una asignatura en posgrado.

Alcance:
Es aplicable a todos los alumnos que cursen sus estudios en los proyectos formativos del
area de posgrado.

Desarrollo del proceso:

1.- El alumno consulta o es informado de su calificacion no aprobatoria en la asignatura,
para esto solicita en el Departamento de Servicios Escolares un certificado parcial de
calificaciones.

2.- El alumno solicita por oficio dirigido a la Coordinacién de Posgrado la evaluacion
extraordinaria de esa asignatura.

3.- La Coordinacién de Posgrado verifica en el Departamento de Control Escolar que no
exista una evaluacion extraordinaria previa en el expediente del alumno o que de manera
simultdanea no exista otra asignatura no acreditada.

4.- Si existe una evaluacién extraordinaria previa en el expediente del alumno o de
manera simultadnea existe otra asignatura no acreditada se le responde por oficio al
alumno informandole que es dado de baja del proyecto formativo que cursa.

5.- Si no existe una evaluacién extraordinaria previa en el expediente del alumno o de
manera simultanea no existe otra asignatura no acreditada se le responde por oficio al
alumno autorizandole la evaluacién extraordinaria.

6.- El alumno paga en la caja de la Universidad Pedagdgica de Durango el derecho a la
evaluacion extraordinaria.

7.- Con el oficio de autorizacién y el recibo del pago efectuado el alumno se presenta con
el maestro responsable de la asignatura que no acredito y solicita la evaluacion
extraordinaria.

8.- El maestro le informa al alumno, preferentemente por escrito, el o los trabajos a
realizar y el tiempo de que dispone para su realizacion.

9.- Una vez realizado los trabajos, el alumno hace entrega de los mismos al maestro; en la




entrega debe respetar la forma y el tiempo establecido por el maestro.

10.- El maestro evalla el o los trabajos entregados por el alumno y determina si con eso
acredita la asignatura.

11.- El maestro informa al Departamento de Control Escolar de la nueva calificacion
aprobatoria para que ellos hagan el cambio conducente.

12.- Todo este procedimiento debe desarrollarse antes de que concluya el semestre
posterior al de |a asignatura no acreditada, en caso contrario se da automaticamente de
baja al alumno.

Elaboré: Reviso: Autorizo:

Dr. Arturo Barraza Macias Dr. Luis Fernando Dr. Netzahualcéyotl
Coordinador del Area de Herndndez Jacquez Bocanegra Vergara
Investigacion Secretario Académico Rector




