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Denominacion:
Procedimiento para la titulacion de los alumnos de posgrado

Objetivo:
Establecer el procedimiento para el proceso de titulacién que para la obtencion del grado
respectivo presentan los alumnos de posgrado.

Alcance:
Es aplicable a todos los alumnos que cursen sus estudios en los proyectos formativos del
area de posgrado.

Desarrollo del proceso:

1.- El alumno informa, via el coordinador de su proyecto formativo, el tema que desea
investigar.

2.- El Coordinador del proyecto formativo, en coordinacién con el Coordinador de
Posgrado, asigna un asesor de tesis en funcién del tema y la metodologia prevista a
utilizar.

3.- La Coordinacion del Area de Investigacion realiza el oficio de propuesta de asignacion
de asesor al alumno.

4.- El alumno registra su trabajo de grado en la Secretaria Técnica de la Comision de
Titulacién a partir del segundo semestre. Para este registro entregard la propuesta de
asignacion realizada por |la Coordinacién del Area de Investigacion y un certificado parcial
de calificaciones entregado por el departamento de Servicios Escolares. Este registro
tendra una validez de dos afios.

5.- El Asesor libera |a tesis, llenando el formato correspondiente, cuando considere que
ya esta terminada y cubre los requisitos basicos para proceder a su revisién por parte de
los lectores.

6.- El egresado solicita la propuesta de lectores a la Coordinacion del Area de
Investigacién. Para esto tiene que presentar la hoja de liberacién de su asesor. El alumno
y/o el asesor pueden hacer la propuesta de uno de estos lectores. Este paso se realiza
hasta concluir con su Gltimo semestre de estudios.

7.- El alumno registra la propuesta de asignacion de lectores en la Secretaria Técnica de la
Comisidn de Titulacion.

8.- Los lectores designados revisan la tesis entregada y en un tiempo no mayor a un mes




autorizan la tesis o solicitan correcciones para poder autorizarla.

9.- Con la autorizacion de la tesis por parte de los lectores, el egresado entrega sus
liberaciones en la Secretaria Técnica de la Comision de Titulacidn. Este tramite se
realizara con un tiempo minimo de 7 dias posterior al registro de los lectores en la
Comision de Titulacién.

10.- Tras la entrega de las tres liberaciones (asesor y dos lectores) el egresado podra
tramitar su dictamen firmado por el Presidente de la Comision de Titulacién para poder
presentar su examen en la Secretaria Técnica de la Comisién de Titulacion.

11.- El egresado pagara en la Caja de la institucion el derecho a examen profesional.

12.- El egresado debera entregar el recibo de pago y la totalidad de |a papeleria requerida
por el auxiliar de control escolar, para poder programar su examen profesional.

13.- El egresado podra programar su examen profesional al entregar a la Secretaria
Técnica de la Comisidn el recibo de pago de derecho a examen profesional, firmado y
sellado por el auxiliar de control escolar y su trabajo de fin de grado en formato digital. Su
programacion sera con un minimo de tres dias después de haber entregado toda la

papeleria.

14.- El egresado realiza su examen profesional.
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